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Şubeye  gelen genelge ve yazılarla ilgili gereğinin yapılması ve hazırlanan döküman



Evrakların Şube Müdürü,İl Müdür yardımcısı ve İl Müdürü tarafından EBYS sisteminde  kontrol edilmesi 


Uygun değilse red edilmesi


Evrakın Şube müdürlüğündeki personel tarafından EBYS  sisteminde yazılması


Yazıların Şube Müdürü,İl Müdür yardımcısı ve İl Müdürüne 
 İncelenmek ve kontrol edilmek üzere EBYS sisteminde gönderilmesi


EBYS sisteminde Onaylanan yazılar, Kurum içi mi?/Kurum Dışı mı?


Yazıların Kurum içeresindeki birimlere sistem üzerinden gitmesi


Kurum İçi


Yazı ve eklerinin nüshalarının genel evrak birimi tarafından çıktı alınarak e-imzalıdır onayı yapılması ve  ilgili kurumlara gönderilmesi


Kurum Dışı


Yazıların Birimlerdeki sorumlularca arşivlenmek üzere dosyalara konulması


EBYS sisteminde son merci tarafından onaylanan yazıların değerlendirilmesi
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