	[image: image1.emf] 


 
	GÖNEN İLÇE GIDA TARIM VE HAYVANCILIK 
MÜDÜRLÜĞÜ
GÖREV ENVANTERİ TABLOSU *









Sayfa 

ŞUBE MÜDÜRÜ
	ADI SOYADI
	KADRO UNVANI
 (MEVCUT)
	İŞ (GÖREV) UNVANI (ÖNERİLEN)
	AÇIKLAMA

	Bayram DEMİR

	Mühendis
	İlçe Müdürü V.
	


PERSONEL
	ADI SOYADI
	KADRO UNVANI
 (MEVCUT)
	İŞ (GÖREV) UNVANI (ÖNERİLEN)
	AÇIKLAMA

	Alim GÖKTAŞ
	Ziraat Mühendisi
	Tarım arazisi devri, vasıf değişikliği, miras işlemleri

Tarımsal elektrik etüdü iş ve işlemleri

Sertifikalı tohum ve fidan desteklemesi işlemleri

Fark ödemesi desteklemesi işlemleri
Yem bitkileri desteklemesi işlemleri

İyi tarım-organik tarım desteklemesi işlemleri

ÇATAK Projesi işlemleri
	

	Özcan ÇETİN
	Ziraat Mühendisi
	Tarım arazisi devri, vasıf değişikliği, miras işlemleri

Mazot, Gübre Desteklemesi işlemleri

Sertifikalı tohum ve fidan desteklemesi işlemleri

Fark ödemesi desteklemesi işlemleri

Yem bitkileri desteklemesi işlemleri

İyi tarım-organik tarım desteklemesi işlemleri
TAPDK işlemleri

CBS işlemleri

ÇATAK Projesi işlemleri

Genç çiftçi projesi işlemleri
	

	Esra YAYLAK KILINÇ
	Ziraat Mühendisi
	Gıda işletmelerinin denetimi işlemi

Yem İşletmelerinin denetimi işlemleri

Alo Gıda Denetimi işlemleri

İyi Tarım uygulamaları işlemi

BKÜ ve zirai alet bayi, BKÜ reçete, BKÜ uygulama, karantina, sulama yazışmaları işlemi
Sebze yetiştiriciliği, hastalık ve zararlıları işlemi

ÇATAK Projesi işlemleri

SGK işyerleri kontrol ve denetim tutanağı işlemleri
	

	Hasan TAŞKIN
	Ziraat Mühendisi
	BKÜ ve zirai alet bayi, BKÜ reçete,  BKÜ uygulama, karantina, sulama yazışmaları

Meyve yet. hast. ve zararlı müc. hizm. entegre ve kont. ür. yön. tahmin ve erken uyarı sistemi işlemleri

Süne zararlısı sürvey ve dönem raporu işlemleri

Biçerdöver kontrolleri ve dönem raporları işlemleri

Örtü altı kayıt sistemi işlemleri

Tohumluk sertifikasyon(fidan kont.)  hizmetleri, bitki pasaportu işlemleri
Bitkisel üretim kayıt defteri, reçete sayıları işlemleri

İlaç Bayi ve Gübre-Bitki koruma istatistik ve bayi denetim raporu işlemleri

Bayi pestisit tüketim miktarları raporu işlemleri

İnsan ve Hayvan zehirlenme raporu işlemleri

Zirai mücadele programı icraat raporu işlemleri

Yaban domuzu, tarla faresi, Kenevir işlemi
	

	Şerafettin GÜRBÜZ
	Ziraat Mühendisi
	Tarımsal amaçlı kooperatif genel kurullarının gerçekleştirilmesi ve evrakların takibi işlemleri

Genç çiftçi projesi işlemleri

Gıda Denetimi işlemleri

ÇATAK Projesi işlemleri

Küçük Aile İşletme Desteklemeleri işlemleri

Tarla bitkileri yetiştiriciliği, hastalık ve zararlıları işlemleri

Süs bitkileri yetiştiriciliği, hastalık ve zararlıları işlemleri

Proje hazırlama işlemleri

Zirai gelir hesaplama işlemleri 
	

	Ümit BARDAK
	Ziraat Mühendisi
	İstatistik (İBS, İVA, TÜMSİS, TÜFİS) veri girişleri işlemleri

Çiftlik Muhasebe Veri Ağı işlemleri

TKDK Bilgilendirme işlemleri

Brifing işlemi

Enformasyon işlemi
Çiftçi Toplantıları ve eğitim programları işlemi

Tarımsal yayım ve danışmanlık desteği işlemleri

Plan-bütçe, programı işlemleri

Zirai gelir hesaplama işlemleri

ÇATAK Projesi işlemleri

ispartatarım.gov.tr/gönen adlı Müdürlüğümüze tahsisli internet sitesinin takibi ve güncellenmesi
	

	Dilek ÜZÜM
	Ziraat Mühendisi
	Doğal Afet bildirimleri ve işlemleri

TARSİM İşlemleri

Mera işlemleri

Çiftçi Malları Koruması işlemleri

Gübre Reçete yazımı ve kullanımının gözetimi işlemi
Gübre piyasa gözetim ve denetimi(konsolide tablosu)

Patates Sürveyi işlemi

Selektör Cetvelleri işlemi

Anız Yangını işlemleri ve raporları işlemleri
	

	Murat ÜZÜM
	Ziraat Teknikeri
	Çiftçi Kayıt Sistemi dosya kabul, veri girişi işlemleri

ÇKS belgesi düzenleme işlemleri
Zirai gelir hesaplama işlemleri

ÇATAK Projesi işlemleri
	

	Ali GÜNDÜZ
	Ziraat Teknikeri
	Su Ürünleri Desteklemeleri

Çiftçi Kayıt Sistemi dosya kabul, veri girişi
ÇKS belgesi düzenleme işlemleri

Zirai gelir hesaplama işlemleri

ÇATAK Projesi işlemler
	

	Ergun SOYYILMAZ
	Veteriner Hekim
	Büyükbaş hayvanların aşılama küpeleme ve hastalık taraması işlemleri

Anaç sığır, buzağı, manda ve malak desteklemesi

Hayvan bilgilerindeki düzeltme komisyonu

Kanatlı işletmeleri

Mezbaha denetimleri ve görev yapılan dönem sonu cetveli

İlçe hayvan sağlığı komisyon kararları

Büyükbaş hayvan mahkeme yazışmaları

Büyükbaş hayvan genç çiftçi proje işlemleri

Büyükbaş hayvan ihbari mecburi hastalıklar

Kuduz müşahade ve kontrol
	

	Mustafa CANDAN
	Veteriner Hekim
	Büyükbaş hayvanların aşılama küpeleme ve hastalık taraması işlemleri

Arılı kovan desteklemesi desteklemesi işlemleri

Hayvan bilgilerindeki düzeltme komisyonu işlemleri

Kanatlı işletmeleri işlemleri

Mezbaha denetimleri ve görev yapılan dönem sonu cetveli işlemleri

İlçe hayvan sağlığı komisyon kararları işlemleri

Büyükbaş hayvan mahkeme yazışmaları işlemleri

Büyükbaş hayvan genç çiftçi proje işlemleri

Büyükbaş hayvan ihbari mecburi hastalıklar işlemleri

Kuduz müşahade ve kontrol işlemleri
	

	Teoman Hakan ZARIÇLAR
	Veteriner Hekim
	Küçükbaş hayvanlar aşılama küpeleme ve hastalık taraması işlemleri

Sürü yöneticisi desteklemesi işlemleri

Halk elinde ıslah projesi desteklemesi işlemleri

İlçe hayvan sağlığı komisyon kararları işlemleri

Hayvan bilgilerindeki düzeltme komisyonu işlemleri

Hayvan hareketleri ve kontrolü işlemleri

Kuduz müşahade kontrolü işlemleri

Hayvancılık istatistik bilgi sistemi işlemleri

Küçükbaş hayvan hastalıkları ile mücadele işlemleri
Küçükbaş işletmeleri açılış ve devir işlemleri

Küçükbaş genç çiftçi projesi işlemleri

Küçükbaş hayvan varlık listesi, gelir tespitleri, çalıntı hayvan, genel yazışmalar işlemleri

Mezbaha denetimleri ve görev sonu dönem cetvelleri işlemleri

Küçükbaş İhbari mecburi hastalıklar işlemleri

Gıda ve yem denetimi işlemleri

Su ürünleri kontrolü işlemleri
	

	Rıdvan UZUN
	Veteriner Hekim
	Küçükbaş hayvanlar aşılama küpeleme ve hastalık taraması işlemleri

Kırmızı et desteklemesi işlemleri

Klinik denetimleri işlemleri

İlçe hayvan sağlığı komisyon kararları işlemleri

Hayvan bilgilerindeki düzeltme komisyonu

Hayvan hareketleri ve kontrolü işlemleri

Kuduz müşahede kontrolü
Hayvancılık istatistik bilgi sistemi işlemleri

Küçükbaş hayvan hastalıkları ile mücadele işlemleri

Küçükbaş işletmeleri açılış ve devir işlemleri

Küçükbaş mahkeme yazışmaları işlemleri

Küçükbaş genç çiftçi projesi işlemleri

Küçükbaş hayvan varlık listesi, gelir tespitleri, çalıntı hayvan, genel yazışmalar

Mezbaha denetimleri ve görev sonu dönem cetvelleri işlemleri

Küçükbaş İhbari mecburi hastalıklar işlemleri
	

	Şaban ÇETİNKAYA
	Veteriner Hekim
	Küçükbaş hayvanlar aşılama küpeleme ve hastalık taraması işlemleri

Anaç Koyun, Keçi desteklemesi işlemleri

İlçe hayvan sağlığı komisyon kararları işlemleri

Hayvan bilgilerindeki düzeltme komisyonu işlemleri

Hayvan hareketleri ve kontrolü işlemleri

Kuduz müşahede kontrolü işlemleri

Hayvancılık istatistik bilgi sistemi

Küçükbaş hayvan hastalıkları ile mücadele işlemleri
Küçükbaş işletmeleri açılış ve devir işlemleriKüçükbaş idari para cezaları işlemleri

Küçükbaş mahkeme yazışmaları işlemleri

Küçükbaş genç çiftçi projesi işlemleri

Küçükbaş hayvan varlık listesi, gelir tespitleri, çalıntı hayvan, genel yazışmalar

Mezbaha denetimleri ve görev sonu dönem cetvelleri işlemleri

Küçükbaş İhbari mecburi hastalıklar işlemleri

Gıda ve yem denetimi işlemleri

Su ürünleri kontrolü işlemleri
	

	Hasan Hüseyin İNCEAĞAÇ
	Veteriner Sağlık
Teknisyeni
	Büyükbaş hayvanların aşılama küpeleme ve hastalık taraması işlemleri

Çiğ süt desteklemesi işlemleri

Pasaport, işlemleri

Gelir tespiti işlemleri

Çalıntı hayvan işlemleri
İstatistikler işlemleri

Büyükbaş İşletme açılış ve devir işlemleri

Hayvan hareketleri işlemler
	

	Kemal ÇELİK
	Veteriner Sağlık Teknisyeni
	Büyükbaş hayvanların aşılama küpeleme ve hastalık taraması işlemleri

Çiğ süt desteklemesi işlemleri

Pasaport, işlemleri

Gelir tespiti işlemleri

Çalıntı hayvan işlemleri
İstatistikler işlemleri

Büyükbaş İşletme açılış ve devir işlemleri

Hayvan hareketleri işlemler
	

	Mustafa KILIÇ
	–
V.H.K.İ.
	Taşınır mal yönetmeliğine tabi işlemlerin takibi
SGK bildirgelerin takibi
	

	Hasan Hüseyin ÖZAN
	Şoför 
	Resmi araçların zorunlu trafik sigortası ve araç muayenelerinin takibi

Taşıt Görev Emri takibi
Akaryakıt fişlerinin takibi
	

	Selahattin Güner SOYDAN
	Memur 
	E-Belge işlemleri

Gelen-Giden evrak takibi

Gönen Kaymakamlığı ile ilgili evrakların takibi
Postaya verilecek evrak takibi

Personel yıllık izin işlemleri

Personel görev çıkışlarının takibi
	

	İsmail YILMAZ
	İşçi 
	Personel Aylık ve diğer ödemeleri

Satın alma işlemleri ve ödemeleri

Bina ve araç tamir ve bakımları
Personel Özlük işlemleri

Döner Sermaye işlemleri

E-Belge işlemleri
	

	Sait ERGUN
	Ziraat Mühendisi 
	ÇATAK Projesi işlemleri

Zarar-ziyan tespiti
Çiftçi Kayıt Sistemi dosya kabul, veri girişi

Zirai gelir hesaplama işlemleri 
	


2
İLM.İKS.TBL.056



      


   Revizyon No: 00              







Revizyon Tarihi: 17.10.2017

[image: image1.emf]