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                                                                 Evet                                                                                  Hayır



















                                                                                   Evet                                                                                                  Hayır 
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Malzeme ihtiyaç listesinin hazırlanması


























P-ŞM

















İhtiyaç duyulan mal katalogda 


varmı? 














İhtiyaç Talep 


Yazısı








İhtiyaç talep formunun Şube Müdürlüğüne gelmesi ve ilgili personele havale edilmesi
























































Giden Evrak 


İş Akışı
























































































































































İ-PR


İ-ŞM


İ-YRD-İ


İ-HY
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Kredi artığı 


var mı?











İ-KOM














DMO ile bağlantı kurulması














Ödeme emrinin düzenlenmesi, Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafından imzalanarak Merkez Saymanlık Müdürlüğüne gönderilmesi











Mallar alım için uygun mu? 











Muhasebe İşlem Fişi (MİF) ile 


Muhasebe / saymanlık hesabına artğın aktarılması 














DMO’dan malların teslim alınması ve Muayene Kabul Komisyonu tarafından kontrol edilmesi











İ-GG


İ-HY











DMO hesabına para aktarılması için Muhasebe İşlem Fişi düzenlenerek Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafından imzalanarak Merkez Saymanlık Müdürlüğüne gönderilmesi











Muhasebe İşlem Fişi








DMO’ya kredi açılması

















Satınalma yönteminin belirlenmesi














İ-HY











Fatura








Üstyazı hazırlanarak liste yazı ekine eklenmesi ve DMO’ya gönderilmesi














İhtiyaçların katalogda bulunan kod numaralarından oluşan DMO malzeme isteme listesi oluşturulması














İnternet ortamında DMO kataloğuna bakarak katalog ürünlerinin ihtiyaç listesi ile karşılaştırılması











Teknik Şartname






























































Giden Evrak 


İş Akışı




















MİF





İ-PR


İ-ŞM


İ-YRD-İ


İ-HY











K-PR












